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PRESIDENCIA

Portaria

O PRESIDENTE DO INSTITUTO BRASILEIRO DO MEIO AMBIENTE E DOS
RECURSOS NATURAIS RENOVAVEIS — IBAMA, no uso das atribui¢des que lhe
conferem o art. 22, paragrafo unico, do Decreto n® 6.099, de 26 de abril de 2007, que
aprovou a Estrutura Regimental do IBAMA, publicado no Diario Oficial da Unido de 27
de abril de 2007; a Portaria n°® 604/2011-Casa Civil, de 24 de fevereciro de 2011,
publicada no Diario Oficial da Unido do dia subsequente; e o art. n® 111 do Regimento
Interno do IBAMA, aprovado pela Portaria GM/MMA n° 341, de 31 de agosto de 2011,
publicado no Didrio Oficial da Unido de 01 de setembro de 2011; e

Considerando a edi¢ao da Instru¢do Normativa IBAMA n° 17, de 29 de dezembro de
2011, publicada no Diério Oficial da Unido n°® 251, de 30 de dezembro de 2011, a qual
“regulamenta o processo administrativo de apuragdo, determinagdo e constitui¢do de
crédito tributario decorrente da TCFA no ambito do IBAMA, o auto de auto de
infragdo decorrente do descumprimento das obrigagoes acessorias dai decorrentes
relativas ao Cadastro Técnico Federal — CTF e o parcelamento desses valores quando
ainda ndo inscritos em divida ativa”;RESOLVE:

N° 02, DE 07.02.2012 - Art. 1°. Aprovar o Manual Introdutério para Aplica¢do da IN n°
17/2011, de modo a auxiliar os servidores e€ demais colaboradores do IBAMA na
conduc¢do dos processos administrativos de apuragdo, constituigdo e cobranca dos
créditos decorrentes da Taxa de Controle e Fiscalizagdo Ambiental (TCFA) e das
infragdes por descumprimento das obrigacdes acessorias dela decorrentes.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

CURT TRENNEPOHL



%
BAMA

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE - MMA
INSTITUTO BRASILEIRO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS NATURAIS
RENOVAVEIS - IBAMA
Gabinete da Presidéncia — GP
Diretoria de Planejamento, Administracio e Logistica — DIPLAN

Coordenaciao Geral de Financas, Cobranca e Contabilidade — CGFIN
Coordenaciao de Cobranca e Controle de Créditos Administrativos —- COARR

MANUAL INTRODUTORIO
PARA APLICACAO DA
INSTRUCAO NORMATIVA N° 17,
DE 30 DE DEZEMBRO DE 2011
(TCFA)

BRASILIA/DF

Fevereiro de 2012



SUMARIO

CAPITULO I - INTRODUCAO
CAPITULO II — DAS DEFINICOES E CLASSIFICACOES
CAPITULO III — DAS DISPOSICOES GERAIS
SECAO I - DO FATO GERADOR
SECAO II - DO SUJEITO PASSIVO
SECAO III — DA ISENCAO DE PAGAMENTO
SECAO IV — DO VALOR DEVIDO E DA MORA
SECAO V — DO PORTE DA EMPRESA
SECAO VI - DA ALTERACAO NO CADASTRO TECNICO FEDERAL
SECAO VII — DAS OBRIGACOES ACESSORIAS E DE SEU
DESCUMPRIMENTO
CAPITULO IV - DA COMPENSACAO
CAPITULO V - DO PARCELAMENTO DE DEBITOS RELATIVOS A TCFA E DOS
AUTOS DE INFRACOES DECORRENTES DAS OBRIGACOES
ACESSORIAS RELATIVAS AO CADASTRO TECNICO FEDERAL
SECAO I - PROVIDENCIAS COMPLEMENTARES AO PARCELAMENTO
SECAO II - CONSEQUENCIAS DO PARCELAMENTO
SECAO III - RESCISAO DO PARCELAMENTO
SECAO IV - REPARCELAMENTO
SECAO V — PARCELAMENTO DE DEBITOS NAO CONSTITUIDOS
DEFINITIVAMENTE
SECAO VI - DOS DEBITOS JA INSCRITOS EM DiVIDA ATIVA
CAPITULO VI - DO LANCAMENTO DA TCFA
SECAO 1 — DO LANCAMENTO DECORRENTE DE ALTERACAO DE
PORTE DA EMPRESA
CAPITULO VII - DO AUTO DE INFRACAO POR DESCUMPRIMENTO DAS
OBRIGACOES ACESSORIAS
CAPITULO VIII - DO PROCEDIMENTO
CAPITULO IX - DA IMPUGNACAO OU DEFESA
SECAO I - DA AUSENCIA DE IMPUGNACAO
CAPITULO X - DA INTIMACAO
CAPITULO XI - DA COMPETENCIA



CAPITULO XII —- DO JULGAMENTO EM PRIMEIRA INSTANCIA
SECAO I-DOS PRAZOS DE JULGAMENTO
SECAO II — DOS ASPECTOS FORMAIS DA DECISAO DA AUTORIDADE

JULGADORA

CAPITULO XIII - DO RECURSO DE OFIiCIO DA AUTORIDADE
JULGADORA DE PRIMEIRA INSTANCIA

CAPITULO XIV - DO JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA

CAPITULO XV - “PASSO A PASSO” PARA O AUTO DE INFRACAO POR
DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES ACESSORIAS DA TCFA

CAPITULO XVI — DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

CAPITULO XVI - PROCEDIMENTOS DE CONSULTA E DUVIDAS

ANEXOS - MODELOS

ANEXO I - PEDIDO DE PARCELAMENTO DE CREDITOS TRIBUTARIOS/NAO
TRIBUTARIOS JUNTOS AO IBAMA

ANEXO II — TERMO DE PARCELAMENTO DE CREDITOS TRIBUTARIOS/NAO
TRIBUTARIOS JUNTO AO IBAMA

ANEXO III — MODELO DE NOTIFICACAO DE LANCAMENTO DE CREDITO
TRIBUTARIO — TCFA

ANEXO IV — AUTO DE INFRACAO POR DESCUMPRIMENTO DE OBRIGACAO
TRIBUTARIA ACESSORIA — LEI 6831/81



CAPITULO I
INTRODUCAO

O presente manual tem como objetivo auxiliar os servidores e demais
colaboradores do IBAMA na condugdo dos processos administrativos de apuragdo,
constituicdo e cobranca dos créditos decorrentes da Taxa de Controle ¢ Fiscalizacao
Ambiental (TCFA) e das infragdes por descumprimento das obrigagdes acessorias dela
decorrentes, previstas na Instru¢ao Normativa n° 17/2011.

Esclarece, no ambito administrativo de nossa Autarquia, o contido na IN em
comento e sintetiza os seus dispositivos, visando facilitar a compreensdo do texto € uma
melhor visualizagdo de todo o processo, com vistas a uniformidade de procedimentos, bem
como de maior celeridade e eficiéncia da atividade de arrecadacdo e cobranca, a partir de um
sumdrio que permite ao seu usudrio, um mais rapido acesso as informacdes de maior
relevancia.

Surge, assim, como mais um mecanismo posto a disposicdo do IBAMA, a
partir das preocupagdes da Presidéncia do Orgdo, da DIPLAN e de sua Coordenagdo de
Cobranga e Controle de Créditos Administrativo (COARR/CGFIN), voltadas a dotar os
Setores de Arrecadagdo das Superintendéncias (SUPES) e Geréncias Executivas (GEREX)
nos Estados, além da propria COARR, de instrumentos mais eficientes e padronizados de
atuacao.

Esperamos, assim, que possa também este manual, aliado a IN 17, representar
um avango no trato da cobranca e recuperagdo de créditos da Autarquia, com o incremento da
analise de processos e redug¢do do passivo eventualmente existente em cada uma de nossas
unidades, na certeza de que poderemos, no mais curto espaco de tempo possivel, manter o
passivo em niveis proximos de zero, apresentando, em consequéncia, a sociedade que nos
incumbiu da defesa do meio ambiente, a efetividade do nosso trabalho, traduzida, ndo s6 pela
atividade fiscalizatoria, mas, também, concluida ela com a cobrangca dos valores dai
decorrente, seja mediante a cobranca da TCFA, seja por meio do recebimento das multas por
descumprimento das obrigacdes acessorias ligadas a TCFA e tratadas no normativo em
comento.



CAPITULO I i
DAS DEFINICOES E CLASSIFICACOES

Para fins de apuragdo, determinacdo, constituicdo e cobranga de crédito
tributario decorrente da TCFA no ambito do IBAMA considera-se:

L. Orgio ou agente preparador: o servidor ou agente do IBAMA
designado no ambito do SAR ou COARR, ou no ambito do setor de cadastro
da respectiva Superintendéncia do IBAMA no Estado sem necessidade de ato
formal, que vai instruir o processo de apuragcdo do crédito, com vistas a
decisdo final da autoridade julgadora, acompanhar a regularidade dos
pagamentos no sistema, inscricdo da empresa junto ao CTF e o correto
preenchimento das informagdes, a entrega do relatorio de atividades exercidas
no ano anterior, autuando os documentos em um processo administrativo,
numerado sequencialmente, e expedindo, quando o caso, as notificagdes,
intimagdes € demais atos necessarios ao andamento processual;

II. Orgio ou autoridade julgadora de primeira instincia: o servidor ou
agente do IBAMA que, nas unidades localizadas nos Estados Membros, seja
encarregado do julgamento dos processos impugnados ou nido quando da
primeira  notificacio, que sera  designado formalmente pela
Superintendéncia e que sera lotado e exercerda essa atividade no
correspondente SAR. Essa atribuicdo pode também ser exercida pelo proprio
Superintendente no Estado, se assim preferir. O julgamento sera sempre
realizado por uma pessoa sO (monocratico), ainda que sejam varios oS
designados pela SUPES, que poderdo atuar ao mesmo tempo em processos
diferentes. A designacao recaird, preferentemente, sobre o Chefe do SAR;

I1I. Orgio ou autoridade julgadora de segunda instancia: o servidor ou
agente do IBAMA que, no ambito da Coordenacdo de Cobranga e Controle de
Créditos Administrativos, seja encarregado do julgamento dos recursos
interpostos das decisdes de primeira instancia ou dos recursos de oficio de
Decisdo de primeira instancia favoravel ao contribuinte, no exercicio do duplo
grau de jurisdicdo, designados formalmente pela Presidéncia do Orgio,
recaindo preferentemente sobre os chefes da DITRI e DIMAN, em exercicio
na Coordenagdo de Cobranga e Controle de Créditos Administrativos. Essa
atribuicdo poderd ser exercida pelo proprio Presidente, se assim preferir. O
julgamento sera sempre realizado por uma pessoa s6 (monocratico), ainda que
sejam varios os designados para a essa atividade, que poderdao atuar ao mesmo
tempo em diferentes processos;

IV.  Transito em julgado administrativo: ocorrera sempre que, proferido o
julgamento e comunicado o contribuinte ou autuado, este deixar de apresentar
recurso no prazo fixado ou, quando proferida a decisdo em segunda instancia
(altima) e transcorrido o prazo para pagamento do débito, ndo adimplido pelo
devedor;



V. Julgamento: a homologag¢ao da notificacao recebida pelo contribuinte e
nio impugnada, em decorréncia da inércia do interessado e/ou, ainda, a
decisao proferida pela autoridade julgadora de primeira ou segunda instancia,
em decorréncia da apreciagdo das correspondentes impugnacdes/defesas;

VL Decisdo de ultima instincia: aquela prolatada pela autoridade
julgadora de segunda instancia da qual ndo ha mais recurso a interpor;

VII. Compensacgao: o procedimento pelo qual, quando exista Lei Estadual
ou Municipal instituindo Taxa de Fiscalizagdo Ambiental, o sujeito passivo da
TCFA que tenha também pago a Taxa Estadual ou Municipal de mesma
destinacdo constitucional e referente ao mesmo exercicio fiscal, requer junto ao
IBAMA o crédito correspondente ao Tributo Estadual ou Municipal aqui
referido, até o limite de 60% do que pagou ao Orgio Federal, em petigio
subscrita pelo contribuinte ou Procurador habilitado e instruida com seus
documentos e com a prova dos pagamentos de ambas as taxas;

VIII.  Parcelamento: o procedimento pelo qual o sujeito passivo da
obrigacao decorrente da TCFA, inclusive das multas pecuniarias decorrentes de
descumprimento das obrigacdes acessorias com o Cadastro Técnico Federal,
requer a unidade do IBAMA em que domiciliado, o pagamento do débito em
tantas parcelas quantas forem necessarias, até¢ o limite de 60 (sessenta) e com
valor minimo de R$50,00 (cinquenta reais) para pessoas naturais e de
R$200,00 (duzentos reais) para pessoas juridicas cada uma delas, em Pedido
de Parcelamento proprio constante dos anexos deste Manual e também da IN
17, instruido com os documentos do interessado e com prova do pagamento
da primeira parcela, e sendo formalizado através do Termo de
Parcelamento constante também dos anexos aqui referidos;

IX. Reincidéncia: ocorre quando o agente pratica uma infracdo depois do
“transito em julgado administrativo” de decisdo que o tenha apenado com
processo que apure conduta de igual natureza, ndo se configurando, todavia,
quando entre a data do cumprimento ou extingdo da pena anterior e a
ocorréncia da infragdo posterior tiver decorrido periodo de tempo superior a 5
(cinco) anos.



CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES GERAIS

~

SECAO 1
DO FATO GERADOR

O fato gerador da Taxa de Controle e Fiscalizacio Ambiental (TCFA) ¢ o
exercicio regular do poder de policia conferido ao IBAMA no controle e fiscalizagdo das
atividades potencialmente poluidoras e utilizadoras de recursos naturais, diretamente no local
ou indiretamente, através da andlise de dados relativos ao sujeito passivo.

E devida a trimestralidade integral ainda que a empresa tenha atuado
apenas um dia no trimestre.

~

SECAO 11
DO SUJEITO PASSIVO

E sujeito passivo da TCFA todo aquele que exerca as atividades
potencialmente poluidoras e utilize recursos naturais, conforme constante do Anexo VIII da
Le1 6938 de 31 de agosto de 1981.

Caso o estabelecimento exer¢ca mais de uma atividade sujeita a
fiscalizacio, pagara a taxa relativamente a apenas uma delas, pelo valor mais elevado.

~

SECAOQO III
ISENCAO DE PAGAMENTO

Sao isentas do pagamento da TCFA as entidades publicas federais, distritais,
estaduais e municipais, as entidades filantropicas, aqueles que praticam agricultura de
subsisténcia e as populagdes tradicionais.

SECAO IV
DO VALOR DEVIDO E DA MORA

O valor da TCFA varia de acordo com a natureza juridica e a receita bruta
anual do sujeito passivo, e com o potencial de poluicao de suas atividades e de utilizagdo dos
recursos naturais.

A TCFA ¢ devida por estabelecimento e os seus valores sdo os fixados no
Anexo [X da Lei 6938 de 31 de agosto de 1981.



VALORES, EM REAIS, DEVIDOS A TITULO DE TCFA POR ESTABELECIMENTO

POR TRIMESTRE
i) d_e _P011~11g:a0, Pessoa Micro- SIS Empresa de = Empresa de
Grau de utilizagdo de .- Pequeno 1
. Fisica empresa Meédio Porte Grande Porte
Recursos Naturais Porte
Pequeno - - 112,50 225,00 450,00
Médio - - 180,00 360,00 900,00
Alto - 50,00 225,00 450,00 2.250,00

Os valores ndo pagos na data de vencimento sofrerdo acréscimo legais.

Os pagamentos serdo efetuados até o 5° dia util do més subsequente ao
trimestre vencido.

~

SECAO V
PORTE DA EMPRESA

Em relagdo a receita bruta anual, consideram-se:

Microempresa e empresa de pequeno porte: as pessoas juridicas que se
enquadrem, respectivamente, nas descri¢cdes dos incisos I e II do art. 3° da Lei Complementar
n°® 123, de 14.de Dezembro de 2006, alterados a partir de 1° de Janeiro de 2012 pela LCP 139,
de 10 de Novembro de 2011):

I - no caso da microempresa, aufira, em cada ano-calendario, receita bruta
igual ou inferior a R$ 360.000,00 (trezentos ¢ sessenta mil reais); e Redagdo
dada pela Lei Complementar n° 139, de 10 de novembro de 2011 - (vide art. 7°
da Lei Complementar n® 139, de 2011);

I - no caso da empresa de pequeno porte, aufira, em cada ano-calendério,
receita bruta superior a R$ 360.000,00 (trezentos e sessenta mil reais) e igual
ou inferior a R$ 3.600.000,00 (trés milhdes e seiscentos mil reais). Redacdo
dada pela Lei Complementar n° 139, de 10 de novembro de 2011) (Produgao
de efeitos — vide art. 7° da Lei Complementar n® 139, de 2011)

Empresa de médio porte: a pessoa juridica que tiver receita bruta anual
superior a R$3.600.000,00 (trés milhdes e seiscentos mil reais) e igual ou inferior a RS
12.000.000,00 (doze milhdes de reais), a partir de 1° de janeiro de 2012.

Empresa de grande porte: a pessoa juridica que tiver receita bruta anual
superior a R$12.000.000,00 (doze milhdes de reais).

Esses valores poderao ser alterados por legislacao posterior, sendo os vigentes
em 1° de janeiro de 2012.



~

3 SECAO VI
ALTERACOES NO CADASTRO TECNICO FEDERAL

Sao processadas, em principio, pelo proprio interessado, mediante senha a ser
obtida no sistema proprio. No caso de porte da empresa, havendo reducio, operar-se-a a
sua aplicacdo a partir da alteracdo no sistema pelo proprio interessado solicitante e
desde que comprovado documentalmente perante o SAR.

E desnecessaria a comprovaciao no caso de elevaciao do porte da empresa.
Se for verificada a improcedéncia do pedido, deverd haver comunicacdo com AR ao
interessado dando-lhe ciéncia do indeferimento, conforme segue:

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE - MMA

INSTITUTO BRASILEIRO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS NATURAIS
RENOVAVEIS - IBAMA

Diretoria de Planejamento, Administragiao e Logistica — DIPLAN

Coordenac¢ao Geral de Financas, Cobranca e Contabilidade — CGFIN

Coordenac¢ao de Cobranca Controle de Créditos Administrativos — COARR

Data de Langamento N° de Controle

CONTRIBUINTE:
CNPJ:
ENDERECO:

Comunicamos a Vossa Senhoria que foi indeferido o pedido de altera¢do no Cadastro
Técnico Federal, com relagdo ao porte da Empresa, pelos seguintes motivos. [especificar]
(Exemplo: ndo comprovacao documental da natureza juridica de microempresa)

Os requerimentos que envolvam débitos tributarios serdo recebidos pelo setor
de Arrecadacdo, que encaminhara ao setor de cadastro técnico federal para a analise
pertinente dos dados cadastrais.

A solicitacao de retificagdo cadastral, relativa ao porte declarado ao Cadastro
Técnico Federal, serd encaminhada e analisada pelo setor de Arrecadagdo das Unidades do
IBAMA nos Estados que, apos andlise dos documentos comprobatorios, procedera a
retificagdo junto ao Cadastro Técnico Federal (CTF) ou, se improcedente, comunicara ao
solicitante o indeferimento, apresentando os motivos.

O requerimento que contenha alteracio dos demais dados, relativos ao
Cadastro Técnico Federal, como retificacdo da data de inicio, de término e de enquadramento
de atividade deverdo ser analisadas pelo Setor de Cadastro nos Estados, exceto as que possam
ser implementadas pelo proprio interessado mediante inclusdo de dados diretamente no
sistema.



O Setor de Cadastro analisara o requerimento a luz dos documentos
comprobatorios, e retificard o dado ou justificard o nao atendimento do pleito, encaminhando
o processo ao Setor de Arrecadagdo, para posterior comunicacao da decisdo ao requerente.

~

SECAO VII
DAS OBRIGACOES ACESSORIAS E DE SEU DESCUMPRIMENTO

Sao obrigagdes acessorias ligadas a TCFA:

1) Cadastramento no CTF pelas empresas que exercem atividades
mencionadas no anexo VIII da Lei 6.938/81.

Multa por descumprimento:

I-R$ 50,00 (cinquenta reais), se pessoa fisica;

IT—R$ 150,00 (cento e cinquenta reais), se microempresa;

IIT — R$ 900,00 (novecentos reais), se empresa de pequeno porte;

IV —R$ 1.800,00 (mil e oitocentos reais), se empresa de médio porte;
V —R$ 9.000,00 (nove mil reais), se empresa de grande porte.

2) Entregar até o dia 31 de marco de cada ano Relatorio das atividades
exercidas no ano anterior, em modelo definido pelo IBAMA (podendo, inclusive, ser
eletronico), para o fim de colaborar com os procedimentos de controle e fiscalizacao.

Multa por descumprimento: 20% (vinte por cento) da TCFA devida,

calculado sobre o valor total das quatro trimestralidades do ano, sem prejuizo
da exigéncia desta.

AUTUACAO POR DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES ACESSORIAS

A autuagdo nesses casos se dara por meio do auto de infracdo cujo modelo
encontra-se anexo a este manual e a IN n° 17/2011, por técnico ou analista ambiental,
inclusive aqueles eventualmente lotados no SAR/COARR, de oficio ou a partir de informagao
prestada por qualquer agente do Ibama ou ente publico, ou de oficio.

O processo, apds registro no sistema corporativo, € conduzido pelo
SAR/SUPES ou pela COARR, conforme o caso, mediante processo administrativo numerado
sequencialmente e onde se junta obrigatoriamente uma via do auto de infracdo exarado pelo
técnico ou analista ambiental, assegurando-se ampla defesa e contraditorio, conforme
procedimento previsto na IN n® 17/2011.



CAPITULO IV
DA COMPENSACAQO

A compensagdo operar-se-a exclusivamente até o valor efetivamente pago pelo
sujeito passivo na esfera Estadual ou Municipal e correspondera no maximo a 60% (sessenta
por cento) do valor pago a titulo de TCFA, ainda que o valor efetivamente pago a Fazenda
Estadual ou Municipal seja superior a esse limite. Se o valor pago ao Estado ou Municipio for
inferior a 60% (sessenta por cento) da TCFA, a compensacdo sera limitada ao valor
efetivamente pago ao ente estadual ou municipal.

S6 o sujeito passivo (devedor do tributo) é que pode pleitea-la, nos termos
da lei 6.938/81, nao cabendo esse direito aos Estados.

O Documento de Arrecadacgao relativo a TCFA, nos casos em que nao haja
a cobranca conjunta com a Taxa de Fiscalizacio Estadual em documento de
arrecadacdo unico, nido podera ser emitido a menor, prevendo a hipdtese de
compensaciao antecipadamente, uma vez que o direito a tal instituto é do sujeito passivo
e nio do Estado-Membro.

A compensacdo sera requerida junto a unidade do IBAMA onde for
domiciliado o sujeito passivo, em requerimento dirigido ao Chefe do Setor de Arrecadacao,
instruido com a prova auténtica dos pagamentos havidos das Taxas Estaduais ou Municipais e
ao IBAMA, além de copias do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, Contrato Social e
alteracdoes, CPF e RG do subscritor, acompanhadas de procuragdo, se o caso, com firma
reconhecida.

O pedido sera recepcionado e protocolizado no IBAMA, autuado em Processo
Administrativo de Compensagdo, com paginas numeradas sequencialmente, encaminhando-se
ao Setor de Arrecadagdo, para as providéncias a seu cargo, de conferéncia de dados, com
manifestacdo justificada, positiva a favor da compensagdo ou negativa pela nado
compensac¢ao, com posterior encaminhamento a chefia para analise do pedido e solicitagdo do
crédito a favor do sujeito passivo.

Verificando o servidor que o pagamento de uma ou ambas as taxas nao foi
efetivamente implementado, ndo constando no SICAFI ou havendo duvidas quanto ao
pagamento feito ao Estado, devera ser expedido oficio a institui¢do financeira, solicitando a
confirmagdo do pagamento e, em caso negativo, deverao ser extraidas copias do referido
processo administrativo e encaminhadas aos 6rgdos competentes para apuragdo de eventual
ilicito praticado pelo interessado.



CAPITULO V
DO PARCELAMENTO DE DEBITOS RELATIVOS A TCFA E
DOS AUTOS DE INFRACOES DECORRENTES DAS BRIGACOES ACESSORIAS
RELATIVAS AO CADASTRO TECNICO FEDERAL

S6 pode ocorrer parcelamento de débitos vencidos e ndo pagos, anteriores
a inscricdo em divida ativa, relativos a TCFA e aos Autos de Infragdes resultantes do
descumprimento de obrigagdes acessorias, que deve ser requerido mediante o “Pedido de
Parcelamento” cujo modelo consta dos anexos deste Manual e da IN n° 17/2011 e
acompanhado do comprovante de pagamento da primeira parcela.

O requerimento sera dirigido ao SAR, devidamente assinado pelo requerente
ou pelo representante legal da pessoa juridica, na forma de seu estatuto ou contrato social ou
de seu Procurador com instrumento de procuracdo com poderes especificos para requerer o
parcelamento e confessar o débito e serd instruido com:

1) Guia de Recolhimento da Unido (GRU) que comprove o pagamento da
primeira parcela, segundo o montante confessado e observado o art. 12;

2) Copia do estatuto ou contrato social, se pessoa juridica, com as
respectivas alteragdes que permitam identificar os responsaveis pela gestao da
empresa;

3) Copias da Cédula de Identidade e do CPF do representante legal da
empresa;

4) Instrumento de Procuragdo, com firma reconhecida, acompanhado dos
documentos pessoais do Procurador, se o caso;

5) Copia do CNPJ, se pessoa juridica.

O ndo cumprimento das exigéncias acima implicard em indeferimento do
pedido, sendo comunicado o requerente, com a continuidade da cobranga do débito:

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE - MMA

INSTITUTO BRASILEIRO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS NATURAIS
RENOVAVEIS - IBAMA

Diretoria de Planejamento, Administragio e Logistica — DIPLAN

Coordenac¢ao Geral de Financas, Cobranca e Contabilidade — CGFIN

Coordenac¢ao de Cobranca Controle de Créditos Administrativos — COARR

Data de Lancamento N° de Controle

CONTRIBUINTE:
CNPJ:
ENDERECO:

Comunicamos a Vossa Senhoria que foi indeferido o pedido de parcelamento de débitos da
Taxa de Controle e Fiscalizacido Ambiental (TCFA), referentes aos exercicios [especificar],
tendo em vista o ndo cumprimento das exigéncias previstas no artigo 13 e incisos da
Instrucdo Normativa IBAMA n° 17/2011. [especificar qual a exigéncia ndo foi atendida]



Quantidade maxima de parcelas: 60 (sessenta)

Valor minimo de cada parcela: R$50,00 (cinquenta reais) para pessoa fisica
e de R$200,00 (duzentos reais) para pessoa juridica.

O valor de cada parcela sera obtido mediante a divisao do valor do débito
consolidado na data do requerimento pelo nimero de parcelas pretendidas.

Vencimento das parcelas: ultimo dia do més subsequente ao do requerimento

Local de Requerimento: na unidade do IBAMA do domicilio do devedor.

Prazo de processamento do parcelamento: maximo de 90 (noventa) dias,
devendo constar a assinatura do Chefe da Area de Arrecadacdo quando formalizado mediante

Termo de Parcelamento. Se ultrapassado esse periodo, tem-se o pedido como
automaticamente deferido, salvo se ndo preenchidas as condi¢des exigidas.

SECAO 1
PROVIDENCIAS COMPLEMENTARES AO PARCELAMENTO

Concedido o parcelamento, ¢ com a consolidacio da divida na data do
requerimento para fins de calculo dos acréscimos legais, serda o devedor comunicado por carta
com Aviso de Recebimento (AR), no endere¢o declinado no pedido, contendo da referida
comunicacao o valor do débito consolidado, o prazo do parcelamento e a deducdo das
parcelas pagas até entdo, bem como o nimero de parcelas restantes, conforme segue:

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE - MMA

INSTITUTO BRASILEIRO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS NATURAIS
RENOVAVEIS - IBAMA

Diretoria de Planejamento, Administracio e Logistica — DIPLAN

Coordenacao Geral de Financas, Cobranca e Contabilidade — CGFIN

Coordenac¢ao de Cobranca Controle de Créditos Administrativos —- COARR

Data de Lancamento N° de Controle
CONTRIBUINTE:

CNPJ:
ENDERECO:

Comunicamos a Vossa Senhoria o deferimento do parcelamento requerido junto ao IBAMA,
referente aos débitos sob n°. [especificar todos].

Informamos também que o ndo pagamento de 03 (trés) parcelas, consecutivas ou ndo,
implicarad na rescisdo do referido parcelamento.

Destacamos que o vencimento das parcelas se da no ultimo dia de cada més subsequente.



FUNDAMENTOS LEGAIS DOS ACRESCIMOS: Lei n° 6.938, de 23 de agosto de 1981,
artigo 17-H (até dezembro de 2008) e Lei n® 10.522, art. 37-A, com redagdo dada pela Lei n°
11.941, de 27 de maio de 2009, c/c art. 61 da Lei n® 9.430, de 17 de dezembro de 1996 (apés
dezembro de 2008).

Memoria de calculo

Ocorréncia Fato

Gerador Valor Juros Multa Selic
na data
n° ano- | vencime | origi do o 0 0
débito | trimestre nto nal | lancame 7| valor | %] valor | %] valor gt
nto

PRAZO DO PARCELAMENTO: [especificar]

DEDUCAO DAS PARCELAS PAGAS: [especificar]
SALDO REMANESCENTE: [especificar]

NUMERO DE PARCELAS RESTANTES: [especificar]

VALOR BASE DAS PARCELAS REMANESCENTES (saldo remanescente / nimero
de parcelas restantes): [especificar]

E-mail institucional da unidade:

Endereco da Unidade do IBAMA:

e parcelamentos de créditos.

Servidor
[nome, matricula, cargo e assinatura]

A Coordenagdo de Cobranga e Controle de Créditos Administrativos junto a
Sede do IBAMA (COARR) pode avocar essa competéncia, parcial ou total, para o ambito de
sua circunscri¢ao, nos casos de projetos ou programas especificos de incentivo a recuperagao




~

SECAO 11
CONSEQUENCIAS DO PARCELAMENTO

O pedido de parcelamento, uma vez deferido e enquanto adimplido, suspende a
exigibilidade do correspondente débito e faz SUSPENDER eventual restrigdo junto ao
CADIN relativa e exclusivamente aos débitos objeto do parcelamento.

~

SECAQO 111
RESCISAO DO PARCELAMENTO

A rescisdo do parcelamento ocorre quando se verifica o ndo pagamento de trés
ou mais parcelas, consecutivas ou alternadas, comunicando-se obrigatoriamente o devedor
com Aviso de Recebimento (AR) e, apos, remetendo-se o processo com célculo atualizado do
valor remanescente para inscricdo em divida ativa ou execucdo judicial, conforme o caso,
consoante segue:

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE - MMA

INSTITUTO BRASILEIRO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS NATURAIS
RENOVAVEIS - IBAMA

Diretoria de Planejamento, Administragiao e Logistica — DIPLAN

Coordenac¢ao Geral de Financas, Cobranca e Contabilidade — CGFIN

Coordenac¢ao de Cobranca Controle de Créditos Administrativos — COARR

Data de Lancamento N° de Controle

CONTRIBUINTE:
CNPJ:
ENDERECO:

Comunicamos a Vossa Senhoria que foi rescindido o parcelamento da Taxa de Controle e
Fiscalizagao Ambiental (TCFA), sob n° [especificar], em razdo do ndo pagamento
trés ou mais parcelas, abaixo discriminadas.

Informamos ainda que em razdo dessa rescisdo, o saldo remanescente do parcelamento sera
encaminhado a inscri¢do em divida ativa, se o caso, e subsequente execugdo fiscal, aléem de
implicar no cadastramento dessa empresa no Cadastro Informativo de créditos ndao quitados
do setor publico federal (CADIN).



SECAO IV
REPARCELAMENTO

O reparcelamento de parcelamento anterior ja rescindido podera ser solicitado,
no mesmo formulario de “pedido de parcelamento™ existente nos anexos a este manual e a IN
n® 17/2011, aplicando-se as disposicdes relativas ao parcelamento aqui descritas,
condicionado o deferimento, porém, ao pagamento de 20% (vinte por cento) do débito a ser
reparcelado, comprovando o pagamento da importancia correspondente junto com o novo
pedido.

O pedido de parcelamento ou reparcelamento importa em confissdo irrevogéavel
e irretratdvel do débito, em qualquer fase do processo de cobranga administrativo, devendo
essa circunstancia constar do requerimento.

~

SECAOV ) ,
PARCELAMENTO DE DEBITOS AINDA NAO CONSTITUIDOS

DEFINITIVAMENTE

Na forma do previsto na IN n° 17/2011, ¢ possivel o pedido de parcelamento de
débitos ainda em fase de apuragdo, cujo processo nao foi concluido, observado o Art. 51 da lei
9784 de 29 de Janeiro de 1999, desde que, no exclusivo interesse do requerente, solicite ele o
seu deferimento, situacdo na qual devera constar do pedido a confissdao irrevogavel e
irretratavel do débito consolidado e a rentncia irretratavel aos meios e recursos disponiveis
para impugnacao dos créditos parcelados, aperfeicoando-se, em consequéncia, o débito. A
expressao constante obrigatoriamente do pedido, neste caso ¢ a seguinte:

Requer, ainda, nos termos do art. 51 da Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, no exclusivo
interesse do Requerente, a inclusdo no parcelamento do débito original de RS (por
extenso), relativo ao Processo Administrativo / Auto de Infragdo n° ,de / /
do qual faz pela presente a confissdo irrevogavel e irretratavel do débito consolidado e a
renuncia irretratavel aos meios e recursos disponiveis para sua impugnag¢do, anuindo, em
consequéncia, ao pleno aperfeicoamento do débito.

] , SECAO VI ,
DEBITOS JA INSCRITOS EM DIiVIDA ATIVA

Nao podem ser parcelados no ambito administrativo, cabendo aos 6rgaos de
execuc¢do da Procuradoria-Geral Federal essa atribuicao.



CAPITULO VI
DO LANCAMENTO DA TCFA

A TCFA ¢ sujeita a modalidade de langamento por homologacdo onde o
proprio sujeito passivo, apds realizar sua inscricdo junto ao Cadastro Técnico Federal (CTF),
promove os atos necessarios ao pagamento do tributo sem a necessidade de atuagdo prévia por
parte da administracdo, dai decorrendo a geracdo de GRU, por meio da qual efetiva o
pagamento das trimestralidades.

Nao efetivado o langamento sujeito a homologacao pelo sujeito passivo, ou
efetivado a menor, ou ainda, quando nao pago o débito, deve ser promovido lancamento de
oficio pelo SAR, notificando-se o sujeito passivo conforme modelo constante dos anexos
deste Manual e da IN n® 17/2011.

O langamento mencionado no caput serd promovido por servidor do Setor de
Arrecadagdo da unidade em que mantiver domicilio o sujeito passivo ou outro a que seja
acometida tal atribuicdo no ambito da Superintendéncia.

As notificagdes e intimagdes efetivadas antes da IN n® 17/2011 continuam
validas para todos os efeitos.

~

SECAO 1
LANCAMENTO DECORRENTE DE ALTERACAO DE PORTE DA EMPRESA

No caso de alteracao de valor da TCFA decorrente de alteracao de porte do
sujeito passivo junto ao Cadastro Técnico Federal, o langamento complementar, que recebera
novo numero de débito, implicard em cobranga das diferengas desde a data do fato gerador,
respeitado o prazo decadencial de 5 (cinco) anos, contados a partir da alteracdo havida no
cadastro, observando-se, entretanto, que quando ocorre redugdo de porte, a empresa precisa
apresentar comprova¢do mediante documentagdo a ser entregue no SAR/SUPES, que devera
ser encaminhada a COAV/CTF, para validagao.



CAPITULO VII
DO AUTO DE INFRACAO POR ,
DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES ACESSORIAS

Quando o sujeito passivo ndo houver efetivado sua inscrigao junto ao Cadastro
Técnico Federal, ou ndo houver gerado e entregue os relatorios anuais que lhe cabem,
observado o prazo decadencial de 05 (cinco) anos, deverdo ser lavrados os seguintes Autos de
Infracdo, notificando-se o infrator segundo modelo do Anexo IV desta Instrucdo Normativa e
conforme o caso:

I — em decorréncia da nao inscricdo no CTF, conforme previsto no art. 7° desta
Instrucao Normativa;

I — quando ndo entregue ou entregue além do prazo, o relatorio das atividades
exercidas no ano anterior, conforme previsto no art. 8° da IN n® 17/2011,
calculando-se neste caso a multa sobre o valor devido a titulo de TCFA no
periodo de um ano.

A lavratura dos Autos tratados no caput cabera a servidor técnico ou
analista ambiental, preferentemente lotado no SAR/SUPES ou GEREX, se houver, que
lavrard o auto de oficio ou a partir de informacao do descumprimento da obrigacao prestada
por qualquer servidor do IBAMA, em especial do Cadastro Técnico Federal, do Setor de
Arrecadacio, bem como de Orgdos ou entidades publicas, Estados, Municipios e Distrito
Federal.

As notificagdes e intimacdes decorrentes relativas a autos de infragao
efetivadas antes desta Instru¢do Normativa continuam validas para todos os efeitos

Consta, ao final deste documento, um “passo a passo” para tratamento do auto
de infragdo por descumprimento de obrigacdes acessorias, como forma de auxiliar na
conduc¢do do processo.



CAPITULO VIII
DO PROCEDIMENTO

O procedimento fiscal substitutivo do lancamento por homologacio
relativo a TCFA nao paga ou paga parcialmente, bem como o lancamento de oficio
decorrente da auséncia de lancamento por homologacio nos casos em que é devida a
TCFA tem inicio com:

I — O primeiro ato de oficio, escrito, praticado por servidor do Setor de
Arrecadacdo, cientificado, mediante notificagdo constante dos anexos deste

manual e da IN n° 17/2011, o sujeito passivo da obrigagdo tributdria ou seu
preposto, para pagamento do tributo apurado, ainda que de valor remanescente,
quando o caso, e facultando a apresentacdo de defesa, com prazo de 30
(trinta) dias corridos, a contar da ciéncia da notificacdo, devidamente
comprovada por Aviso de Recebimento (AR) ou outro meio que demonstre
inequivoco conhecimento do fato pelo sujeito passivo — p. ex., quando, apesar
de ndo constar o AR, o contribuinte comparece ao Processo Administrativo
com a impugnagado, caso em que esta suprida a auséncia do AR;

IT — Nos casos em que ausente a inscricdo no Cadastro Técnico Federal, o
langamento de oficio se dard na forma do inciso I, mas devera ser precedido
de inscricio no CTF de oficio, expedindo-se comunicacdo ao Setor de
Cadastro das Unidades do IBAMA nos Estados para proceder a referida
inscricdo e adotando-se as providéncias relativa a autuagcdo pelo
descumprimento das obrigacdes acessorias ja acima referidas. (vide pardgrafo
1° do art. 24 da IN n°® 17/2011).

Na hipétese do inciso II (vide o processo administrativo correspondente), sera
instruido com pesquisa a cargo de servidor do IBAMA, do CNAE constante do CNPJ do
infrator, se o caso, bem como de informacdes outras que possam corroborar a inclusdao do
sujeito passivo no cadastro, inclusive obtidas junto a Estados, Municipios e Distrito Federal e
outros orgaos da Administracdo Federal Direta, Autarquica ou Fundacional, Empresas
Publicas e Sociedades de Economia Mista.

No caso do inciso II, acima, serdo extraidas copias do processo, contendo
os documentos e dados apurados até a pesquisa do servidor acima mencionada,
formando-se autos apartados e remetendo-se ao técnico ou analista competente para
lavratura e cadastramento do auto de infracio correspondente.

A exigéncia do crédito tributario e a aplicagdo de penalidade decorrente do
descumprimento das obrigagdes relacionadas a TCFA e Cadastro Técnico Federal serdo
formalizados em notificagdes de langcamento ou autos de infracdo, distintos para cada
tributo ou penalidade, os quais deverao estar instruidos com todos os termos, depoimentos,
laudos e demais elementos de prova indispensaveis a comprovagao do ilicito.



Fica terminantemente vedado ao Orgéo ou agente preparador a inclusio
de novas competéncias relativas 3 TCFA em intimac¢des ou notificacées posteriores no
curso do processo, além daquelas ja inseridas na notificacio que deu origem ao
procedimento, devendo as competéncias posteriores, se o caso, ser objeto de constituicio
de novo processo administrativo.

Uma mesma notificagdo podera ser objeto de varios débitos ou competéncias.

CAPITULO IX
DA IMPUGNACAO OU DEFESA

Devera ser formalizada por escrito e instruida com os documentos em que se
fundamentar, apresentada no prazo de trinta dias ao Setor de Arrecadacdo preferentemente
junto a unidade autuante ou notificante, contados da data em que for feita a intimagdo da
exigéncia ou notificacdo.

A prova documental deve ser apresentada no momento da impugnacao.

A juntada de documentos apos a impugnacao devera ser requerida a autoridade
julgadora, mediante peticdo em que se demonstre, com fundamentos, a ocorréncia de uma das
condi¢Oes autorizadoras dessa ocorréncia.

Caso ja tenha sido proferida a decisdo, os documentos apresentados
permanecerdo nos autos para, se couber e for interposto recurso, serem apreciados pela
autoridade julgadora de segunda instancia.

Considerar-se-a ndo impugnada a matéria que ndo tenha sido expressamente
contestada pelo impugnante.

O Orgdo ou agente preparador informard nos autos, por ocasido do
encaminhamento do processo a julgamento, se o infrator é reincidente, se essa
circunstancia nao tiver sido declarada na formalizacao da exigéncia.



~

SECAO 1
AUSENCIA DE IMPUGNACAO

Nao sendo cumprida nem impugnada a exigéncia relativa ao auto de infracao
decorrente do descumprimento de obrigacdes acessorias do CTF ou TCFA, nem impugnada a
notificacdo relativa a TCFA, uma vez expirado o prazo ali anotado operar-se-a a revelia,
certificando-se nos autos do processo administrativo a auséncia de contestagdo por parte do
autuado, fazendo constar da certiddo os seguintes dizeres:”certifico que, em razdo da
auséncia de contestacdo/impugnacdo aos termos e atos constantes do presente processo
administrativo, foi homologado o Auto de Infracdo/Lan¢camento correspondente”.

Depois de certificada a auséncia de impugnagao/contestacao na forma acima,
deverd ser homologado o auto de infragdo ou a notificacdo, em razdo da inércia do sujeito
passivo, procedendo-se a comunicagdo dessa homologagao ao interessado, permanecendo o
processo junto ao Orgio preparador por 30 (trinta) dias, aguardando recurso ou
pagamento, prazo esse no qual pode se dar também a cobranca amigavel.

Quando da comunicagdo ao sujeito passivo ou autuado, da intimagdo devera
constar que, nesse caso, o auto de infragdo ou lancamento foi homologado em razio da
auséncia de contestacdo/impugnacao do interessado.

Da mesma comunicacdo, podera constar a possibilidade de parcelamento do
débito em até 60 (sessenta) parcelas, limitada cada uma delas ao minimo de R$50,00
(cinquenta reais) se pessoa fisica e R$ 200,00 (duzentos reais), se pessoa juridica.

Esgotado o prazo de cobranca amigdvel sem que tenha sido pago o crédito
tributario, o 6rgdo preparador, apds inscricao do devedor no CADIN, encaminharé o processo
a autoridade competente (da Procuradoria-Geral Federal) para promover a cobranca
executiva, podendo antes ser renovada tentativa de conciliagdio com o oferecimento de
parcelamento.



CAPITULO X
DA INTIMACAOQO

A intimagao se dard pessoalmente, por via postal ou por meio eletronico, sem
ordem de preferéncia.

Quando resultar infrutifera a intimagao real por um dos meios previstos acima
ou quando o sujeito passivo tiver sua inscrigdo declarada inapta perante o cadastro fiscal, a
intimagao podera ser feita por edital.

Considera-se feita a intimagao:

I — na data da ciéncia do intimado ou da declaragcdo de quem fizer a intimagao,
se pessoal;

IT — no caso do inciso II do caput deste artigo, na data do recebimento ou, se
omitida, quinze dias ap6s a data da expedi¢do da intimagao;

IIT — se por meio eletronico, 15 (quinze) dias contados da data registrada:
a) no comprovante de entrega ao sujeito passivo; ou

b) no meio magnético ou equivalente utilizado pelo sujeito passivo,
inclusive confirmacdo de e-mail enviado ou ciéncia da decisdo obtida
junto ao sistema de cobranca de créditos do IBAMA mediante
utilizacdo de senha especifica para esse fim;

IV — 15 (quinze) dias ap6s a publicacao do edital, se este for o meio utilizado.

O comparecimento do sujeito passivo ou interessado nos autos do processo
administrativo, inclusive por procurador, supre eventual auséncia de intimacao ou notificagdao
de ato, em especial quando requeira a juntada de documentos ou procuragdes, apresente
defesa, impugnag¢do ou outra manifestagdo que importe em conhecimento dos fatos ali
imputados.



CAPITULO XI
DA COMPETENCIA

1) Para instruciio do processo:

O preparo do processo compete ao Orgio ou agente preparador lotado ou em
exercicio, ainda que temporario ou “ad hoc”, da localidade em que situada a Autoridade
Julgadora de primeira ou segunda instancia, conforme a fase processual, o qual devera anotar
nos autos a existéncia de reincidéncia.

Quando o ato for praticado por meio eletronico, o preparo do processo
administrativo podera ser deslocado para unidade da administracao diversa.

2) Para julgamento do processo:

O julgamento do processo cabera, conforme a instancia, a autoridade
julgadora de primeira ou segunda instadncia, conforme a fase processual, podendo, o
Presidente do IBAMA ou o Superintendente Estadual designarem, no ambito de suas
circunscrigdes, servidores ou grupos de servidores, de carater temporario, com competéncia
para julgamento monocratico de processos que envolvam valores reduzidos, que poderao

funcionar nas cidades onde estdo localizadas as correspondentes Superintendéncias ou na
Sede.

CAPITULO XII
DO JULGAMENTO EM PRIMEIRA INSTANCIA

Os processos remetidos para apreciacdo da autoridade julgadora de primeira
instancia deverdo ser qualificados e identificados, tendo prioridade no julgamento aqueles em
que estiverem presentes as circunstancias de crime contra a ordem tributdria ou de elevado
valor, considerado este para fins do presente Manual aquele cujo débito original superar o
importe de R$500.000,00 (quinhentos mil reais).



~

SECAO 1
DOS PRAZOS DE JULGAMENTO

Os processos serdao julgados na ordem e no prazo maximo de 30 (trinta) dias
a partir da remessa pelo 6rgdo preparador a autoridade julgadora de primeira ou segunda
instancia.

Na decisdao em que for julgada questdo preliminar serd também julgado o
mérito, salvo quando incompativeis, e dela constard os motivos do deferimento ou
indeferimento fundamentado do pedido de diligéncia ou pericia, se for o caso e, em qualquer
hipotese, sera dada ci€ncia ao sujeito passivo ou autuado.

SECAO II
ASPECTOS FORMAIS DA DECISAO DA AUTORIDADE JULGADORA

A decisdao contera relatorio resumido do processo, fundamentos legais,
conclusdo e ordem de intimacdo, devendo referir-se, expressamente, a todos os autos de
infracdo e notificagdes de langamento objeto do processo, bem como as razdes de defesa
suscitadas pelo impugnante contra todas as exigéncias.

A existéncia de reincidéncia somente sera analisada por ocasidio do
julgamento do mérito, ficando eventual impugnacido do interessado diferida para o
momento do recurso da decisdo de primeira instancia ou, em se tratando de decisdo de
ultima instancia, pelo prazo de 15 (quinze) dias, a partir da ciéncia desta, em incidente de
impugnagdo de reincidéncia sem natureza recursal, de Unica instancia que, se acolhido,
excluird da decisao final os efeitos da reincidéncia e, se rejeitado, ndo podera ser renovado a
qualquer titulo.

As inexatiddes materiais devidas a lapso manifesto e os erros de escrita ou de
calculos existentes na decisdo ou na notificacdo, inclusive quanto a enquadramento legal,
poderao ser corrigidos de oficio ou a requerimento do sujeito passivo, se dos termos ali
constantes for possivel a compreensao dos fatos imputados ou do fato gerador correspondente.

Da decisdao da autoridade julgadora de primeira instancia caberd recurso
voluntario, total ou parcial, com efeito suspensivo, a ela dirigido dentro dos 30 (trinta) dias
seguintes a ciéncia da decisdo recorrida.




CAPITULO X1
DO RECURSO DE OFICIO
DA AUTORIDADE JULGADORA DE PRIMEIRA INSTANCIA

A autoridade de primeira instancia_recorrera de oficio sempre que a decisdo:

I — exonerar o sujeito passivo do pagamento de tributo e encargos de multa de
valor total (langamento principal e decorrentes) igual ou superior a
R$500.000,00 (quinhentos mil reais);

II — deixar de aplicar pena de perda de mercadorias ou outros bens cominada a
infracdo denunciada na formaliza¢do da exigéncia.

O recurso serd interposto mediante declaragdo na propria decisdo.
Nao sendo interposto o recurso, o servidor que verificar o fato representara a
autoridade julgadora, por intermédio de seu chefe imediato, no sentido de que seja observada

aquela formalidade.

O recurso, mesmo perempto, sera encaminhado ao 6rgao de segunda instancia,
que julgard a perempcao.

Da decisdo de primeira instancia ndo cabe pedido de reconsideracio.

CAPITULO X1V
DO JULGAMENTO EM SEGUNDA INSTANCIA

O recurso interposto da decisdo proferida pela autoridade julgadora de primeira
instancia sera encaminhado a autoridade julgadora de segunda instancia, sendo antes
preparado pelo 6rgdo ou agente preparador em segunda instancia, que apontara a existéncia
ou ndo da reincidéncia do recorrente, se ainda ndo anotada nos autos.

Do julgamento pela autoridade julgadora de segunda instancia ndo cabera
recurso, exceto, se o caso, o incidente de impugnagado de reincidéncia.

Nao cabe pedido de reconsideracdo de decisdo da autoridade julgadora de
segunda instancia.

O orgdo preparador dara ci€éncia ao sujeito passivo da decisdo da autoridade
julgadora de segunda instancia, intimando-o, quando for o caso, a cumpri-la, no prazo de 30

(trinta) dias.



CAPITULO XV

“PASSO A PASSO” PARA O AUTO DE INFRACAO

POR DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES ACESSORIAS DA TCFA

Do Processo Administrativo de Cobranca dos Autos de Infracao decorrentes da Instrucio Normativa IBAMA n° 17/2011

ORGAO OU
PASSOS AN AGENTE ROTINA
PREPARADOR
Identificacdo do Sujeito passivo da obrigacdo acessoéria ou seu preposto:
- Por programacao do sistema SICAFI- (Cadastro x Arrecadagao);
Servidor técnico ou - por acdo fiscalizatéria;
analista ambiental - por Convénios...etc...
da area de Agente preparador:
Flscallzag,ao, que Servidor técnico e Motivo da aplicacao da penalidade: (prazo decadencial de 5 anos)
podera ser analista da
destacado para a) Por auséncia de inscricdo no CTF, previsto no artigo 17-I da Lei
~ . DIMAM/COARR na ; .
atuacao conjunta P = 10.165/00, punivel com multa de:
DA _ com a Coordenacao Administragao I - R$ 50,00, se pessoa fisica;
AUTUACAO 5 Central, como ! P !

de Cobranca e
Controle de Créditos
Administrativos
(COARR) ou
SAR/SUPES ou
GEREX exercendo
essa atribuigao.

também, Servidor
técnico e analista da
SAR nas SUPES e
GEREX.

IT - R$ 150,00, se microempresa;

ITII - R$ 900,00, se empresa de pequeno porte;
IV - R$ 1.800,00, se empresa de médio porte;
V - R$ 9.000,00, se empresa de grande porte.

b) Por deixar de entregar ou entregar com atraso o Relatério Anual de
Atividades, previsto no art. 17-C da Lei n® 10.165/00, punivel com multa
equivalente a 20% (vinte por cento) da TCFA devida, calculado sobre o
total dos 04 (quatro) trimestres do ano.




DA
LAVRATURA
E EMISSAO
DO AUTO DE
INFRAGAO

Servidor técnico ou
analista ambiental
da area de
Fiscalizacdo, que
podera ser
destacado para
atuagdo conjunta
com a Coordenacao
de Cobrancga e
Controle de Créditos
Administrativos
(COARR/CGFIN) ou
SAR/SUPES ou
GEREX exercendo
essa atribuicdo

O Auto de infragao
deve ser subscrito
por técnico ou
analista ambiental
bem como registra-lo
nos sistemas
corporativos.

- A emissdao do "“Auto de infracdo por descumprimento de obrigacao
tributaria acesséria” , por meio do moddulo Arrecadacdo do SICAFI
(modelo anexo IV da IN 17/11), devera ser preenchido, em (03)trés vias
com GRU, sendo: 01 via para o processo, 01 para COARR e 01 via para
0 autuado, considerando a data da autuacdo como a data do
processamento e a data do vencimento 30 dias do processamento.

- O preenchimento do auto de infragdo com os dados da pessoa e da
autuacdo sao gerados no sistema no momento da sua emissdao ou
langados manualmente.

- Os dados necessérios a emissdo do auto de infragdo podem ser
fornecidos também por servidor da arrecadacdo, mas sera sempre
confeccionado pelo técnico ou analista ambiental, inclusive os lotados no
SAR/SUPES e GEREX, se houver.

- Registro do Auto de Infracao nos sistemas corporativos e
encaminhamento ao SAR para conducdao do processo administrativo de
apuracgdo, constituicdo e cobranca do crédito

Coordenacdo de
Cobranca e Controle

Servidor técnico ou
analista da
DIMAM/COARR ou

- Mediante auto de infragdo lavrado, assinado e datado, registrado nos
sistemas corporativos do IBAMA, encaminha-o com a GRU, com Aviso de
Recebimento - AR, para o endereco do autuado para ciéncia da infracao
imputada, com prazo de 30 dias para pagamento com desconto de 30%
ou impugnagao.

a d_e _Credl_tos servidor técnico ou |E instruido ao autuado a possibilidade de defesa / impugnagédo
DA CIENCIA / Administrativos na . . . . ~
~ analista da SAR na |formalizada por escrito e a necessidade de apresentacdo dos documentos
NOTIFICACAO DA Adm. Central fund
AUTUACAO PELO (COARR/CGFIN) SUPES e GEREX, |em que se fundamentar. _
podendo, em ambos |- No retorno do AR, datado e assinado, anexa-o a0 processo
INFRATOR e .. .
Setores de 0s casos, haver o |administrativo de _cqbran_ga. _ o
~ auxilio de outros |- o processo administrativo deve ser gerado na Unidade de domicilio do
Arrecadacgao das ) ; g ) -
SUPES e GEREX agentes a servigo do |autuado. Para isto, nos casos em que a COARR emitir o auto de infragao
) IBAMA. o AR retornado, juntamente com a 22 via do auto, deverdao ser
encaminhados ao Setor de Arrecadacao da SUPES ou GEREX para
formalizacao do processo.
- Recebe a demanda do Setor de Arrecadacgao, formaliza o processo
PREPARO L . . -
administrativo e encaminha ao Setor requisitante.
DO Setor de Protocolo . A
PROCESSO da SUPES ou Servidor do - Compete ao setor de protocolo a protocolizagao do documento de
ADMINISTRATIVO GEREX Setor de Protocolo |defesa/impugnacao e recurso apresentados ao Orgao, devendo ser

DE COBRANCA

registrado o envio para o Setor de Arrecadagao, por meio do sistema de
protocolo de documentos.




ACOMPANHA-
MENTO DO
CUMPRIMENTO DOS
PRAZOS DO
PROCESSO

SUPES
ou
GEREX

Servidor da SAR
na SUPES ou GEREX

- Recebe o processo do Protocolo, com todas as folhas numeradas,
certifica da ciéncia do autuado e aguarda o prazo de 30 dias para
pagamento ou pedido de defesa/impugnacao;

* Havendo pagamento e nao havendo apresentaciao de defesa no
prazo fixado, o agente preparador junta no processo a memdria de
calculo que comprove a quitagdo e prepara O processo para
homologagao do auto, fazendo constar a informagdao de eventual
reincidéncia, bem como a certiddo de ndo apresentacao de contestagao,
encaminhando-o a autoridade julgadora para homologacdo. Homologado
0 auto, em razdo da inércia do infrator, serd este comunicado dessa
homologacao, aguardando-se o prazo de 30 dias regulamentares onde a
parte podera apresentar recurso. Ao final, verificar-se-4 o cumprimento
da exigéncia (cadastramento no CTF e apresentacdao dos relatorios
anuais), para em seguida ser encaminhado ao Setor de arquivo,
precedido da ciéncia do chefe do SAR/SUPES.

* Nao havendo pagamento, mas havendo defesa/impugnacao
apresentado no prazo de 30 (trinta) dias, anexa-o ao processo para em
seguida ser direcionado para julgamento.

Obs 1.: Os pedidos fora do prazo de 30 dias ndao deverdao ser
conhecidos.

Obs.2: Quando a lavratura, emissao e envio do auto de infragdo forem
efetuados pela Administracdo Central, a COARR, apo6s recebimento do
Auto, expedird a notificagdo com prazo de 30(trinta) dias concedido ao
infrator, e, independentemente de resposta deverd encaminhar os
documentos, inclusive o AR, ao Setor de Arrecadagdao da SUPES ou
GEREX competente para formalizacdo de processo e prosseguimento.




DA HOMOLOGACAO
DO AUTO DE
INFRAGAO
SEM
PAGAMENTO
E SEM
PEDIDO
DE DEFESA

SUPES
ou
GEREX

Autoridade Julgadora
da SUPES ou GEREX
e
Servidor da SAR na
SUPES ou GEREX

- Nao havendo pagamento nem impugnacao ou defesa no prazo de
30 dias concedido, o0 agente preparador certificara a auséncia de
contestacao por parte do sujeito passivo e encaminhara para a autoridade
julgadora homologar o auto em razao da inércia do autuado.

Na Certidao devera constar os seguintes dizeres:

"Certifico que, em razdo da auséncia de contestacao/impugnacéao
aos termos e atos constantes do presente processo
administrativo, foi homologado o Auto de Infracdo/Lancamento
correspondente.”

- Esta notificagdo serd encaminhada com AR e concedido o prazo de 30
dias da ciéncia, no qual a parte podera ainda recorrer (por forca do
disposto na Lei 9784/99).

- Expirado os trinta dias da cientificagdo ou comunicacdo, contados da
data de expedicdo no AR e ndo havendo o pagamento, o autuado estard
apto a ser inscrito no CADIN, observando as normas legais, bem como
para inscricdo na Divida Ativa e ajuizamento de Execucdo Fiscal.




DA DEFESA /
IMPUGNAGAO DE 12
INSTANCIA,
JULGAMENTO
E
NOTIFICAGCAO
ADMINISTRATIVA

SUPES
ou
GEREX

Agente preparador:
Servidor técnico ou
analista do Ibama,
ou grupo de
servidores, atuando
no Setor de
Arrecadacao (SAR)
da SUPES ou GEREX
ou CTF que
preparam 0 processo
para julgamento.

Autoridade julgadora

de 12 insténcia:
Servidor ou agente
do Ibama ,
preferencialmente
com curso superior
atuando no Setor de
Arrecadagcdo- SAR,
da SUPES ou GEREX,
designado pelo

- O julgamento de 12 instancia se dard na SUPES ou GEREX de domicilio

(sede) do autuado.

- Os processos destinados a autoridade julgadora de 12 instancia

deverdo ser apreciados e julgados por ordem de prioridade, ou seja,

primeiro os que caracterizam crime contra a ordem tributaria e de maior

valor original.

Como proceder ao julgamento da defesa:
De posse do processo, o agente preparador analisa a existéncia de
algum vicio da autuacdo (ex. Falta de assinatura do auto, falta da
fundamentacao legal, do periodo da autuacdo, existéncia do
cadastro ou de apresentacdo dos relatdrios que impediriam a
autuacao, etc.), a regularidade do preenchimento das informagoes
constantes em todos os campos do formuldrio do auto de
infracdo, verifica as alegagOes da defesa e impugnacdo do autuado
e rebate essas alegacbes, em manifestacdo para subsidiar o
julgamento pela autoridade julgadora,. atentando para os prazos,
provas e toda a documentacdo necessaria no julgamento, inclusive
a existéncia de reincidéncia.
Se a autoridade julgadora assim entender, podera ser solicitada
manifestacdo técnica a area responsavel pela questdao alegada na
defesa, para subsidiar o julgamento.

- Do resultado do julgamento da defesa / impugnacao pelo deferimento

ou indeferimento, o autuado serd comunicado com Aviso de Recebimento

(AR), para ciéncia.




Superintendente ou
Gerente Estadual.

Decisdo pelo deferimento da defesa:
Comunica o autuado da decisdao, devendo a autoridade julgadora
recorrer de oficio nos casos em que o valor atualizado do débito
seja superior a R$500.000,00 ou deixar de aplicar pena de perda
de mercadorias ou outros bens cominada a infragdo.
Nao sendo o caso de recurso de oficio e, transcorrido o prazo de
30 (trinta) dias baixa o débito no sistema, por deferimento da
defesa.
Verifica alguma pendéncia no processo a ser concluida, para no
final arquivar o processo na unidade que o formalizou.
Na conclusdo pelo arquivamento do processo requer a “ciéncia” do
chefe da SAR.
- Da decisao pelo indeferimento da defesa / impugnacdo, a SAR emite
notificagdo = com GRU para pagamento com desconto de 30% e
encaminha para o endereco do autuado, com Aviso de Recebimento - AR,
para ciéncia.
- Na notificagdo o devedor sera comunicado da possibilidade de recurso
voluntario em 22 instancia no prazo de 30(trinta) dias.
- A SAR permanece com o processo aguardando o prazo de 30 dias
concedido.

DA CARACTERIZA-
CAO DO
DEBITO E
PROSSEGUI-
MENTO DA
COBRANCA
ADMINISTRATIVA

Servidor da SAR da
SUPES ou GEREX

1) Recebeu a notificacdo de indeferimento da defesa/impugnacao

e pagou a GRU com desconto de 30%.

- A SAR anexa memobria de calculo e prepara o processo para
arquivamento, conforme regras definidas para “arquivamento de
processos”.

A partir do 319 dia:

2) Teve ciéncia do julgamento da defesa/impugnacao, ndo pagou

e nao impetrou recurso:

- Permanece com o processo e aguarda o prazo de 75 (setenta e cinco)
dias para CADIN contados da data do processamento da notificagdo de
indeferimento para inclusdo no CADIN;

- Registra no histérico do débito a data: “transitado em julgado
administrativamente”, por meio do Sistema de Arrecadacdo, e

- Movimenta o processo para encaminhamento a CGCOB/PGF, com vistas
a inscricdo na Divida Ativa e ajuizamento de Execucdo Fiscal, nos termos
do art. 1° da Portaria Conjunta n© 02, de 29 de Junho de 2009.

3) Teve ciéncia do indeferimento da defesa/impugnacdo, nao

pagou a GRU e impetrou recurso na 22 instancia. (regras abaixo).




DO
RECURSO
HIERARQUICO
(22 INSTANCIA)

Coordenacdo de
Cobranca e Controle
de Créditos
Administrativos
(COARR/CGFIN)

Agente preparador:
Servidor, ou grupo
de servidores, do
IBAMA que atua na

COARR.

Agente preparador:

prepara 0 processo

para julgamento do
recurso.

Autoridade julgadora

de 22 insténcia:

Servidor ou agente
do IBAMA ,

preferencialmente
com curso superior
gue atua na COARR,

designado pelo

Presidente do

Ibama.

- O julgamento do recurso é feito na COARR.

- Da decisdo proferida na 12 instancia, cabe recurso voluntario, de 223 e
ultima instancia, dirigida a autoridade julgadora de 22 Instancia, no prazo
de 30 (trinta) dias contados da ciéncia da notificacdo de indeferimento da
defesa / recurso.

Como proceder ao julgamento do recurso:
De posse do processo, o agente preparador analisa a existéncia de
algum vicio da autuacdo (ex. Falta de assinatura do auto, falta da
fundamentacao legal, do periodo da autuacdo, existéncia do
cadastro ou de apresentacdo dos relatdrios que impediriam a
autuacao, etc.), a regularidade do preenchimento das informagoes
constantes em todos os campos do formuldrio do auto de
infracdo, verifica as alegagOes da defesa e impugnacdo do autuado
e rebate essas alegacbes, em manifestacdo para subsidiar o
julgamento pela autoridade julgadora, atentando para os prazos,
provas e toda a documentacdo necessaria no julgamento, inclusive
a existéncia de reincidéncia.
Se a autoridade julgadora assim entender, podera ser solicitada
manifestacdo técnica a area responsavel pela questdao alegada na
defesa, para subsidiar o julgamento

- Do resultado do julgamento da defesa/impugnacgdo pelo deferimento ou

indeferimento, o autuado serd comunicado com Aviso de Recebimento

(AR), para ciéncia.

Decisao pelo deferimento da defesa:

- Comunica o autuado da decisdo, baixa o débito no sistema por
deferimento do recurso e junta aos autos a comprovacao da ciéncia da
notificacdo.

- Verifica alguma pendéncia no processo a ser concluida, para ao final
remeter o processo a unidade que o formalizou, para arquivamento,
mediante ciéncia do Chefe da SAR/SUPES.




Decisdo pelo indeferimento do recurso:

- Da decisdo pelo indeferimento do recurso, a COARR emite notificagao
com GRU para pagamento com desconto de 30% e encaminha para o
enderego do autuado, com Aviso de Recebimento (AR), para ciéncia.

- Na notificagdo o devedor sera comunicado que desta decisdao nao
cabera mais recurso.

- A SAR permanece com o processo aguardando o prazo de 30 (trinta)
dias para cobranca amigavel.

1) Recebeu a notificacdao e pagou a GRU:

- Neste caso, a COARR anexa memoria de calculo e prepara o processo
para arquivamento na Unidade que o formalizou, conforme regras
definidas para “"arquivamento de processos”.

2) Recebeu a notificacdo e ndao pagou.

A partir do 319 dia:

- Retorna o processo a SAR da SUPES ou GEREX recomendando inscrigdo
no CADIN no prazo de 75 (setenta e cinco) dias, contados da data do
processamento da notificacdo de indeferimento do recurso;

- A SAR da SUPES ou GEREX, apos inclusdao no CADIN, registra no
histérico do débito, como "“transitado e julgado administrativamente”, por
meio do moédulo “Arrecadacao” do SICAFI; e

- Movimenta o processo para encaminhamento a CGCOB/PGF, com vistas
a inscricdo na Divida Ativa e ajuizamento da respectiva Execugdo Fiscal,
nos termos do art. 19 da Portaria Conjunta n°® 02, de 29 de junho de
2009.

DO
TRATAMENTO NAS
DEVOLUGOES DAS
NOTIFICACOES OU
NAO CIENCIA

1) A intimagcdo se dara pessoalmente, por via postal ou por meio
eletrénico com critérios preestabelecidos no art. 43 da IN n°® 17/2011;

2) Intimacgdo infrutifera devolvida pelos Correios podera ser feita por
Edital publicado, uma Unica vez no Diario Oficial da Unido (antes deve
ser verificado o CNPJ em www.receita.fazenda.gov.br, para verificacao
do endereco, juntando-se cépia da pesquisa nos autos.

obs.: Compete ao Protocolo Geral na Adm. Central o procedimento de
publicacdo de edital no Diario Oficial, mediante encaminhamento dos
arquivos correspondentes pela SAR/SUPES.




DA
REINCIDENCIA DE
INFRACAO

Coordenacao de
Cobranca e Controle
de Créditos
Administrativos
(COARR/CGFIN)
e/ou
Superintendéncia ou
Geréncia Estadual

Agente preparador:
Servidor da
SAR/SUPES ou
COARR/DIMAM,
conforme a fase de
julgamento

1) Quando o autuado pratica nova infracdo depois do transito em julgado
administrativo de decisdo que o tenha apenado, no periodo de 05 (cinco)
anos, o0 mesmo é caracterizado como reincidente.

2) O agente preparador informara nos autos, por ocasido da demanda,
se o autuado é reincidente.

3) A reincidéncia podera ser detectada
administrativa e registrada no processo.

4) A caracterizacdao e conducgdo da reincidéncia é definida na IN 17.

em qualquer instancia

(vide Lei n© 9.605)

DO PARCELAMENTO
ADMINISTRATIVO

SUPES ou GEREX

Servidor da SAR

1) O sujeito passivo da obrigacdo pecuniaria podera solicitar em
qualquer fase do processo de cobranga administrativo o parcelamento ou
reparcelamento do débito

2) O pedido de reparcelamento implica no recolhimento de 20% do saldo
devedor cujo comprovante devera ser anexado ao pedido.

3) O débito do auto de infragdo pode ser parcelado em até 60 (sessenta)
parcelas mensais, limitada cada uma delas ao minimo de R$ 50,00
(cinquenta reais), se pessoa fisica, e R$ 200,00 (duzentos reais), se
pessoa juridica.

4) O pedido de parcelamento devera ser formalizado junto a Unidade do
Ibama no domicilio do devedor, mediante requerimento com base no
modelo constante do anexo I desta IN e regras previstas no capitulo V da
IN.

5) A administragdo do parcelamento administrativo , em todas as suas
fases, inclusive do acompanhamento do pagamento das parcelas, cabera
ao Setor de Arrecadacao da SUPES ou GEREX.

6) Sera o devedor comunicado pelo SAR, com AR, a respeito do resultado
do pedido, observando que para consolidacdao da divida tem-se por base a
data do pedido do parcelamento.

7) O vencimento das parcelas do parcelamento se dara no ultimo dia de
cada més.

DA BAIXA
NO CADIN

SUPES ou GEREX

Servidor da SAR

A baixa ou suspensdo do CADIN dar-se-a pelo Setor de Arrecadagdo da
SUPES ou GEREX, desde que ndo haja outros débitos
- Empecilho / CADIN: valor abaixo de R$ 1.000,00.




DA INSCRICAO NA

Coordenacgdo Geral
de Cobranca

1) Recebem as demandas dos SARs que atuam no Ibama e inscreve os
débitos na Divida Ativa e promove a execugdo judicial;

2) Encaminham mensagem e-mail ao SAR das SUPES ou GEREX com
copia para COARR nos casos de suspensdo ou baixa no CADIN;

. (CGCOB/PGF), Procuradores 3) Solicitam a baixa da inscricdo na Divida Ativa e promovem a baixa da
DIVIDA ATIVA E - ~ . e
conforme art. 1° da Federais execugao judicial, nos casos de pagamento do debito;
COBRANCA . . ARSI o .
JUDICIAL Portaria Conjunta da CGCOB 4) Os processos, apos utilizagao pela PGF, retornam a unidade de origem
n° 02, de no Ibama, que os mantém sob guarda e acompanhamento da SAR ou
29/06/2009 Setor de Arquivo Provisorio, se existente;
5) A CGCOB informa ao Ibama a finalizacdo do débito para
arquivamento definitivo dos processos.
DO PARCELAMENTO| Coordenacao Geral Procuradores Os processos com débitos inscritos na Divida Ativa, Ajuizados e
JUDICIALE de Cobranca Federais que atuam |com acao judicial, s6 podem ser parcelados e administrados pelos
EXTRAJUDICIAL (CGCOB/PGF) na CGCOB orgaos de execucdao da Procuradoria-Geral Federal (PGF).
1) Promovem o acompanhamento das acdées na justica,
consequentemente a conversdao em renda dos depésitos judicias
para baixa dos débitos correspondentes, mediante GRU especifica
para cada débito constante do processo;
Procuradores

DA AGAO JUDICIAL
E DEPOSITO
JUDICIAL

Procuradoria Geral
Federal, PRFs,
PSF e ER

Federais que
atuam na PGF e
administrativos

2) Os processos com valor inapto para inscricdo no CADIN e Cobranca
judicial sdo mantidos nas SARs das SUPES ou GEREX, até que a
atualizagdo do valor supere o patamar minimo exigido ou que sejam
somados a outros débitos do mesmo devedor com igual objetivo.

Aos Estados com projeto de protesto nao se aplica o limite infimo.




CAPITULO XVI ,
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Durante a vigéncia de medida judicial que determinar a suspensdo da
exigibilidade do tributo ou multa aplicada ndo sera executada decisdo administrativa
relativamente a matéria sobre que versar a ordem de suspensao.

A medida judicial que suspende a exigibilidade do crédito, ainda que
mediante depdsito judicial pela parte interessada, ndo impede a apuragdo do crédito,
devendo-se ultimar o seu processo de apuracdo e constituicdo, ndo se procedendo,
entretanto, as anotagdes no CADIN relativamente ao crédito discutido judicialmente,
nem sua inscricao em divida ativa e execugao fiscal.

Se a medida referir-se exclusivamente a cobranca de especifico débito
decorrente de TCFA ou auto de infracdo, estes poderdo ser renovados se sustentados por
infragdes ou fatos geradores distintos daqueles discutidos judicialmente, salvo quando a
suspensdo judicial expressamente excluir a possibilidade de nova autuagdo ou
notificagdo de langamento em tais circunstancias.

Os documentos que instruem o processo poderdo ser restituidos, em
qualquer fase, a requerimento do sujeito passivo, desde que a medida nao prejudique a
instrucdo e deles fique copia autenticada no processo.



CAPITULO XVII ,
PROCEDIMENTOS DE CONSULTAS E DUVIDAS

O presente manual busca possibilitar, conforme ja dito no inicio, o desempenho
das atividades de arrecadacdo, nas suas atividades quotidianas ligadas a TCFA e ao auto de
infracdo por descumprimento das obrigacdes acessorias dai decorrentes.

Entretanto, poderdo surgir duvidas relacionadas a questdoes especificas, que
eventualmente ndo tenham sido tratadas aqui, j4 que ndo se pretendeu esgotar todas as
possibilidades, dada a sua conformacgao sintética, mas que poderdo ser dirimidas através do
canal criado pela COARR para esta finalidade: cgarr.cogre.sede@ibama.gov.br.

Esclarecemos que algumas funcionalidades estdo ainda em fase final de
elaboragdo, razdo pela qual, no principio deste ano de 2012, ainda tenhamos alguma
dificuldade na plena implementacdo do que aqui tratado, obstaculos esses que, entretanto,
serdo superados rapidamente, com o auxilio e colaboragdo de todos os envolvidos.

Pedimos especial atencdo aos Senhores Superintendentes no sentido de
dotarem o SAR/SUPES de estrutura de recursos materiais € humanos, como forma de facilitar
o implemento da IN 17 e a efetividade do trabalho de apuragdo, constituicdo e cobranga da
TCFA e das obrigagdes a ela vinculadas.

Brasilia/DF, fevereiro de 2012.

CURT TRENNEPOHL
Presidente do IBAMA

EDMUNDO SOARES DO NASCIMENTO FILHO
Diretor de Planejamento, Administragdo e Logistica

HUGOLINO NUNES DE FIGUEIREDO NETO
Coordenador de Cobranca e Controle de Créditos Administrativos



ANEXO I
PEDIDO DE PARCELAMENTO DE
CREDITOS TRIBUTARIOS / NAO TRIBUTARIOS JUNTO AO IBAMA

Ao IBAMA
Superintendéncia (UF)
(Nome do Devedor) , RG (se houver) , CPF/CNPJ , residente e
domiciliada/com sede (endereco) , neste ato representada por (nome) ,
(representagdo a que titulo - procurador/socio-administrador/etc.) , RG ,
CPF , residente e domiciliado (endereco) , requer, com fundamento no §1°
do Art. 17-H da Lei 6.938/81 c.c. Art. 37-A, “caput”, da Le1 10.522/2002, o parcelamento de
sua divida constituida dos débitos abaixo discriminados, em _ (N° de parcelas) (por
extenso) prestacOes mensais.
NUMERO DE CADASTRO NATUREZA DO CREDITO PERIODO
___(do débito) (TCFA ou Al) competéncia

O(a) Requerente, ciente de que o deferimento do pedido ficara condicionado ao pagamento
da primeira parcela antecipada e ao pagamento em dia das demais parcelas até o prazo de
deferimento, bem como, também, a assinatura do Termo de Parcelamento de Créditos
Tributarios/Ndo Tributarios, requer a emissdo de guia referente a parcela antecipada para
pagamento no prazo de 05 (cinco) dias a contar do seu recebimento.

Declara-se, também, ciente de que o indeferimento do pedido, pelos motivos citados,
ocorrera independentemente de qualquer comunicagdo, ocasionando o prosseguimento da
cobranca imediata da divida.

NOME e TELEFONE PARA CONTATO:

LOCAL e DATA

ASSINATURA DO REQUERENTE



ANEXO II
TERMO DE PARCELAMENTO DE
CREDITOS TRIBUTARIOS / NAO TRIBUTARIOS JUNTO AO IBAMA

O INSTITUTO BRASILEIRO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS NATURAIS

RENOVAVEIS, com sede (endereco) , neste ato representada por (Nome
do Superintendente Estadual ou CGFIN/COARR, nomeado pela Portaria n° ]
publicadano DOUDE / / , (cargo) , Matricula n.° , CPF ,
doravante denominada simplesmente IBAMA e (Nome do Devedor) , RG (se
houver) , CPF/CNPJ , residente
e domiciliada/com sede  (enderego) , neste ato representada por (nome) 1
(representagdo a que titulo - procurador/socio-administrador/etc.) , RG 1
CPF , residente e domiciliado (endereco) , doravante denominado

DEVEDOR, resolvem celebrar o presente Termo de Parcelamento, nos termos das clausulas a
seguir.

Clausula Primeira. O Devedor, renunciando expressamente a qualquer contestagdo quanto
ao valor e a procedéncia da divida, confessa em cardter irrevogavel e irretratavel e assume
integral responsabilidade pela sua exatiddo, ficando, entretanto, ressalvado a autarquia o
direito de apurar, a qualquer tempo, a existéncia de outras importdncias devidas e ndo
incluidas neste termo, ainda que relativas ao mesmo periodo.

Clausula Segunda. A divida constante deste instrumento é definitiva e irretratdvel, sendo
ressalvado ao IBAMA o direito de sua cobranga, inclusive judicial, na hipotese de
descumprimento das obrigagoes assumidas pelo DEVEDOR.

Clausula Terceira. Tendo o DEVEDOR requerido o pagamento parcelado da divida
especificada na Clausula Quinta, com fundamento no §1°do art. 17-H da Lei n° 6.938/81 c/c
art. 37-A, caput, da Lei n° 10.522/2002, este lhe é deferido pelo IBAMA em _ parcelas
(por extenso), prestagoes mensais e sucessivas.

Clausula Quarta. No acordo de parcelamento formalizado mediante o presente Termo
encontra-se parcelada a divida relativa aos débitos discriminados conforme o seguinte
quadro:

NUMERO DE CADASTRO NATUREZA DO CREDITO PERIODO

_(do débito) (Tributério ou ndao) Competéncia




Clausula Quinta. A Divida objeto do presente Termo de Parcelamento foi consolidada em
__/_/ _, perfazendo o montante total de R§ __ (expressdo numérica) _ (__por extenso__),
sendo que o valor basico inicial da prestagdo do parcelamento concedido e aqui acertado
fica definido conforme o quadro abaixo:

Principal..........ccoovveviieviieies RS
Juros SELIC.......ccccoevvveerenrnnnn. R$
Multa......ccoooeevieiieicieeereieneen, RS
Encargo/ Honorérios............... R$
VALOR TOTAL .................. RS

Clausula Sexta. O vencimento de cada parcela serd no dia no ultimo dia util de cada més.

Clausula Sétima. O DEVEDOR compromete-se a pagar as parcelas nas datas de
vencimento, por meio de Guia de Recolhimento da Unido — GRU.

Clausula Oitava. No caso de ndo pagamento ou de insuficiéncia financeira na data do
vencimento da prestagdo, o DEVEDOR podera solicitar ao IBAMA a emissdo de nova guia
para quitagdo da parcela, com os acréscimos legais incidentes no periodo.

Clausula Nona. O valor de cada prestagdo mensal, por ocasido do pagamento, sera
acrescido de juros equivalentes a Taxa Referencial do Sistema Especial de Liquidagdo e
Custodia - SELIC para titulos federais, acumulada mensalmente, calculados a partir do més
subsequente ao da consolidagdo até o més anterior ao do pagamento, e de um por cento
relativamente ao més em que o pagamento estiver sendo efetuado, sendo que estes critérios
poderdo ser alterados de acordo com a legislagdo superveniente.

Clausula Décima. O DEVEDOR declara-se ciente de que, para efeito de parcelamento, os
debitos nele incluidos foram atualizados mediante a incidéncia dos demais acréscimos legais
devidos até a data da consolidag¢do, anuindo com o montante apurado.

Clausula Décima Primeira. Constitui motivo para a rescisdo deste acordo,
independentemente de qualquer intimag¢do, notificagdo ou interpelagdo judicial ou
extrajudicial: i) Infragdo de qualquer das clausulas deste instrumento, ii) Falta de
pagamento de trés parcelas, consecutivas ou ndo, ou de uma parcela, estando pagas todas as
demais; e iii) Insolvéncia ou faléncia do DEVEDOR.

Clausula Décima Segunda. Este instrumento, em decorréncia da rescisdo do acordo, servira
para inscri¢do do débito em Divida Ativa, no todo ou em parte.

Clausula Décima Terceira. O DEVEDOR poderd, a qualquer tempo, durante o periodo
ajustado para a quitagdo da divida, solicitar o pagamento antecipado a vista, no todo ou em
parte, do saldo devedor.

Clausula Décima Quarta. Havendo a solicitagdo por parte do devedor, do pagamento
antecipado a vista, no todo ou em parte, somente podera ser utilizado para a quita¢do de
parcelas na ordem inversa do vencimento, sem prejuizo da que for devida no més de
competéncia em curso.



Clausula Décima Quinta. O DEVEDOR se compromete a informar eventual alteragdo de seu
endereco a Unidade do IBAMA em que requereu o parcelamento.

E, por estarem assim acertados e de acordo, firmam o presente Termo de Parcelamento, em
02 (duas) vias de igual teor e forma, todas assinadas e rubricadas, para um so efeito, na
presenga das testemunhas abaixo.

LOCAL E DATA:

ASSINATURA DO REPRESENTANTE DO IBAMA

ASSINATURA DO DEVEDOR

ASSINATURA DA 1* TESTEMUNHA

ASSINATURA DA 2* TESTEMUNHA

Dados das Testemunhas:
1) Nome:
RG:

CPF:
Endereco:

2) Nome:
RG:

CPF:
Endereco:

EXPRESSAO QUE DEVE CONSTAR ADICIONALMENTE NO PEDIDO DE
PARCELAMENTO QUANDO ENVOLVA CREDITO AINDA SEM TRANSITO EM
JULGADO ADMINISTRATIVO, MAS QUE O INTERESSADO PRETENDE
INCLUIR NO PARCELAMENTO:

Requer, ainda, nos termos do Art. 51 da lei 9784 de 29 de Janeiro de 1999, no exclusivo
interesse do requerente, a inclusdo no parcelamento, do débito original de R§  (por
extenso), relativo ao processo administrativo/auto de infra¢do sob n° ,de /  /
do qual faz pela presente a confissdo irrevogavel e irretratavel do débito consolidado e a
renuncia irretratavel aos meios e recursos disponiveis para sua impugnag¢do, anuindo, em

consequéncia, ao pleno aperfeicoamento do débito.



ANEXO 111
MODELO DE NOTIFICACAO DE LANCAMENTO DE CREDITO TRIBUTARIO —
TAXA DE CONTROLE E FISCALIZACAO AMBIENTAL (TCFA)

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE - MMA

INSTITUTO BRASILEIRO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS NATURAIS
RENOVAVEIS - IBAMA

Diretoria de Planejamento, Administragio e Logistica — DIPLAN

Coordenac¢ao Geral de Financas, Cobranca e Contabilidade — CGFIN

Coordenac¢ao de Cobranca Controle de Créditos Administrativos — COARR

Data de Lancamento N° de Controle

CONTRIBUINTE:
CNPJ:
ENDERECO:

FATO GERADOR: Exercicio regular do poder de policia conferido ao Instituto Brasileiro
do Meio Ambiente e dos Recursos Naturais Renovaveis (IBAMA), para controle e

fiscalizagdo das atividades potencialmente poluidoras e utilizadoras de recursos naturais (art.
17-B da Lei n° 6.938/81, alterada pela Lei n° 10.165/2000)

CODIGO DA ATIVIDADE:

FUNDAMENTOS LEGAIS: Lei n° 6.938, de 31 de agosto de 1981, artigos 17-B a 17-G, ¢
Cddigo Tributario Nacional (Lei n® 5172, de 25 de outubro de 1966)

FUNDAMENTOS LEGAIS DOS ACRESCIMOS: Lei n° 6.938, de 23 de agosto de 1981,
Artigo 17-H (até Dezembro de 2008) e Lei 10522, Art. 37-A, redagdo dada pela Lei 11.941 de
27 de maio de 2009, c.c. art. 61 da lei 9.430, de 17 de dezembro de 1996(apds Dezembro de
2008)

Célculo dos encargos de mora - Lei n° 10.165/2000

Ocorréncia Fato

Gerador Valor Juros Multa Selic
na data
n° ano- | vencime | origi do o 1 o 1 o 1 1
débito | trimestre nto nal | lancame | I O I R tota

nto

PRAZO PARA PAGAMENTO:

PRAZO PARA IMPUGNACAO: até 30 (trinta) dias contados do recebimento do Aviso
de Recebimento (AR), conforme disposto no art. 15 do Decreto n° 70.235/72.




OBSERVACOES:

1. O ndo pagamento deste(s) débito(s) implica sua inclusdo/manuteng¢do no Cadastro
Informativo dos Créditos Nao Quitados do Setor Publico Federal (Cadin) e a
inscri¢dao/alteragdo do(s) débito(s) em Divida Ativa, com posterior execug¢do judicial.

2. Para parcelamento dos débitos ou quaisquer outros esclarecimentos, procurar a Area
de Arrecadacgdo da unidade do IBAMA de sua jurisdi¢do.

3. Ja tendo efetuado o devido recolhimento, entrar em contato urgente com esta
Unidade do IBAMA para regularizag¢do da pendéncia.

E-mail: cobranca.sede(@ibama.gov.br

Endereco: IBAMA Sede - Coordenacao de Arrecadagao (COARR/CGFIN)
SCEN (Setor de Clubes Esportivos Norte), Trecho 02 — Edificio Sede
CEP. 70818-900 — Brasilia/DF

Servidor
(nome, matricula, cargo e assinatura)

Obs: ACOMPANHA GRU



ANEXO IV
AUTO DE INFRACAO POR DESCUMPRIMENTO DE OBRIGACAO TRIBUTARIA
ACESSORIA PREVISTA NA LEI 6.938 de 31 de agosto de 1981

MINISTERIO DO MEIO AMBIENTE - MMA

INSTITUTO BRASILEIRO DO MEIO AMBIENTE E DOS RECURSOS NATURAIS
RENOVAVEIS - IBAMA

Diretoria de Planejamento, Administracio e Logistica — DIPLAN

Coordenacao Geral de Financas, Cobranca e Contabilidade — CGFIN

Coordenacao de Cobranca Controle de Créditos Administrativos — COARR

AUTO DE INFRACAO N°:
VENCIMENTO DA MULTA:
VALOR DA MULTA: RS (por extenso)

AUTUADO(A):
CPF/CNPJ/MF:
DOMICILIO/SEDE:

INFRACAO IMPUTADA:

() auséncia de inscri¢gdo no Cadastro Técnico Federal, conforme previsdo constante do Art.
17, incisos I e II da Lei 6938 de 31 de agosto de 19/81, configurando violagdao ao Art. 17-1 da
mesma Lei, conforme verificagdao junto ao CTF no ano de
() deixar de entregar até o dia 31 de margo de cada ano relatorio das at1v1dades exercidas no
ano anterior, em modelo definido pelo Ibama, para o fim de colaborar com os procedimentos
de controle e fiscalizacdo, conforme previsto nos paragrafos 1° e 2° do art. 17-C da Lei n°
6.938, de 31 de agosto de 1981, relativo ao ano-base de .

Fica Vossa Senhoria notificado(a) para cumprimento da exigéncia prevista na legisla¢do
acima indicada, bem como para apresentar defesa por escrito em relagdo a(s) infragdo (oes)
aqui imputadas, no prazo de 30 (trinta) dias, sob pena de, em ndo havendo impugnag¢do
especifica, ser considerado revel e, em consequéncia, homologado o auto de infragdo.

A defesa deverd ser encaminhada a autoridade julgadora de primeira instancia, junto ao
Setor de Arrecadacgdo (SAR) do IBAMA da circunscri¢do de seu domicilio.

Deverd V.Sa. providenciar a inscri¢do no Cadastro Técnico Federal (CTF), se ainda ndo o
fez, bem como a entrega do Relatorio das Atividades Exercidas o Ano Anterior, na forma
definida pelo IBAMA.

Fica V. Sa. ciente de que o pagamento da multa ou a entrega do Relatorio ensejadores da
presente autua¢do ndo o(a) exime das mesmas obrigacoes dos anos subsequentes,
decorrentes da legisla¢do supramencionada.

(localidade), (horario), (dia) de (més) de (ano).
(Nome), (Cargo do Signatario).

Obs: ACOMPANHA GRU
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